
 

 
 
 

 

 
 
 
 

 
 
 

LP Marc GODRIE – LOUDUN   

 
Guide pour la demande de chèques livres 
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Avertissement : - Pour réaliser la demande de chèque livre, vous devez posséder obligatoirement une adresse email. 

   - Si vous ne possédez pas d’adresse email, veuillez vous reporter au guide de création d’adresse « LaPoste » avant de continuer. 
   - Un RIB est également obligatoire pour l’inscription sur le site de la Région. 
   - Tous les champs à remplir avec un astérisque *, sont à renseigner obligatoirement. 

 
1) Connectez-vous sur le site de demande de chèque livre à l’adresse : http://aide.poitou-charentes.fr et cliquez sur « Création d’un nouveau compte »: 
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2) Renseignez les informations demandées comme ci-dessous : 

 

 
 

1 : Saisir votre adresse  
2 : Saisir votre mot de passe choisi (attention le mot de passe doit comprendre 6 caractères min) 
3 : Confirmer votre mot de passe 
4 : Cliquez sur le bouton « Valider » pour continuer 
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3) Après avoir cliqué sur le bouton « Valider », une page d’information s’affiche comme ci-dessous : 

 

 
 

1 : Un message électronique a été envoyé sur l’adresse que vous avez saisi 
2 : Cliquez sur le bouton « Retour », pour continuer 
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4) Connectez-vous sur le site de votre messagerie correspondant à l’adresse email que vous avez saisi (exemple laPoste), et ouvrez le message reçu de la Région : 
 

 
 
 

5) Cliquez sur l’adresse internet du message de la Région comme ci-dessous : 
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6) Après avoir cliqué sur l’adresse de confirmation dans le message envoyé par la région, cliquez sur le bouton « Mon compte » pour continuer : 
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7) Saisissez les informations demandées comme ci-dessous : 
 

 
 

1 : Saisissez le nom de votre enfant 
2 : Saisissez le prénom de votre enfant 
3 : Nous vous conseillons de ne pas changer l’identifiant, pour avoir moins d’informations à mémoriser 
4 : Cliquez sur le bouton « Valider » pour continuer 
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8) Après avoir cliqué sur le bouton le bouton « Valider », cliquez sur le bouton « Ma fiche Tiers » pour continuer : 
 

 
 
 

9) Pour continuer, cliquez ensuite le bouton « Valider » : 
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10) Saisissez les informations comme ci-dessous : 
 

 
 

1 : Cliquez pour sélectionner la civilité de l’enfant 
2 : Saisissez le nom de famille de l’enfant 
3 : Saisissez le prénom de l’enfant 
4 : Cliquez sur le bouton en forme de calculatrice, et sélectionnez la date de naissance de l’enfant 
5 : Cliquez pour sélectionner la nationalité de l’enfant 
6 : Saisissez le lieu de naissance de l’enfant 
7 : Saisissez un numéro de téléphone pour joindre les parents 
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11) Suivez les instructions ci-dessous pour continuer : 
 

 
 

7 : Saisissez le numéro de votre rue/voie 
8 : Cliquez sur le bouton en forme de loupe pour continuer 

 
 

12) Une fenêtre s’ouvre pour la recherche de votre ville, procédez comme ci-dessous : 
 

 
 

1 : Cliquez pour choisir votre département 
2 : Cliquez pour sélectionner votre commune 
3 : Vérifiez le code postal de la commune (choisir si besoin) 
4 : Saisissez le nom de votre voie/rue avec un mot clé 
5 : Cliquez sur le bouton « Rechercher » pour continuer 
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13) Suite au clic du bouton « Rechercher », les résultats s’affichent juste en bas du bouton « Rechercher », pour continuer procédez comme ci-dessous : 
 

 
 
 
 

1 : Vérifiez le bon nom de voie/rue affichée (plusieurs propositions peuvent être affichées, dans ce cas retenez que la votre) 
2 : Cliquez sur le bouton en forme feuille correspondant à votre voie/rue  
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14) Vérifiez toutes les informations affichées, puis cliquez sur l’onglet « RIB » en haut comme ci-dessous : 
 

 
 

1 : Vérifiez les informations affichées 
2 : Cliquez sur l’onglet « RIB » pour continuer 
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15) Cliquez sur le bouton « Ajouter un RIB » comme ci-dessous : 
 

 

16) Renseignez les différentes informations comme ci-dessous : 
 

 
 
 

1 : Saisissez le « Code Banque » 
2 : Saisissez le « Code Guichet » 
3 : Saisissez le « N° du compte » 
4 : Saisissez la « Clé RIB » 
5 : Saisissez le titulaire du compte 
6 : Saisissez la « Domiciliation bancaire » du compte 
7 : Cliquez sur « Valider le RIB » pour continuer 
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17) La page ci-dessous s’affiche : 
 

 
 
 

1 : Vérifiez les informations bancaires saisies 
2 : Cliquez sur le bouton « Valider » pour continuer 
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18) Une fois toutes ses informations saisies, vous pouvez accéder à la demande d’une aide, cliquez sur le bouton « Demander une aide » pour continuer : 
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19) Procédez comme ci-dessous : 
 

 
 

 
 
 

1 : Cliquez sur « Sélectionnez » 
2 : Choisissez « EDUCATION » 
3 : Appuyez sur la touche « Espace » du clavier pour afficher les aides disponibles 
4 : Choisissez « Chèque Livre » 
5 : Cliquez sur le bouton « Poursuivre » pour continuer 
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20) Cliquez sur le bouton « Poursuivre » comme ci-dessous : 
 

 
 

21) Continuer avec la sélection de l’établissement comme ci-dessous : 
 

 
 
 

1 : Cliquez et sélectionnez le lycée correspondant pour votre enfant 
2 : Cliquez sur le bouton « Valider » pour continuer 

 



     Alexis VORAIN – Responsable informatique LP Marc Godrie – a.vorain@cr-poitou-charentes.fr  Page 17                               

22) Pour terminer l’inscription de demande de chèque livre : 
 

 
 
 

1 : Cliquez dans la case pour la cocher 
2 : Sélectionnez le statut correspondant à votre enfant 
3 : Sélectionnez le diplôme que prépare votre enfant (Pour le cas d’une mention complémentaire : sélectionnez « Autre » et saisir en dessous « Mention complémentaire ») 
4 : Cliquez sur le bouton « Valider » pour finaliser la demande 



     Alexis VORAIN – Responsable informatique LP Marc Godrie – a.vorain@cr-poitou-charentes.fr  Page 18                               

23) Voici le résultat une fois l’inscription terminée : 
 

 
 
 

 
Informations : Suite à la lecture de votre numéro de dossier, vous pouvez vous déconnecter en cliquant sur « Se Déconnecter ». 
   Un message électronique de confirmation d’inscription au chèque livre vous sera envoyé à votre adresse email. 
 


