JraREC
.Poitou
CEarentes

Guide pour la demande de cheques livres

LP Marc GODRIE — LOUDUN



Avertissement : - Pour réaliser la demande de chéque livre, vous devez posséder obligatoirement une adresse email.

- Si vous ne possédez pas d’adresse email, veuillez vous reporter au guide de création d’adresse « LaPoste » avant de continuer.
- Un RIB est également obligatoire pour I'inscription sur le site de la Région.
- Tous les champs a remplir avec un astérisque *, sont a renseigner obligatoirement.

1) Connectez-vous sur le site de demande de chéque livre a I'adresse : http://aide.poitou-charentes.fr et cliquez sur « Création d’un nouveau compte »:

Arjourdhui @ mercredi 17 juin 2009

GAR

| Application pour la Gestion des Aldes Régionales

Bienvenue sur la plate-forme de gestion des aides de la Région Poitou-Charentes.

Identifiant : || |

& Utilisateur Non Authentifie

Partenaires :
En cas de difficultés, composez le 05 49 38 49 38 (du lundi au vendredi entre 8h0 et | Sélecticnnesz... B | a
Mot de passe | | 19h00)
(6 car. min) : Autres :
. | Sélectionnez... Vl
Mot de passe oublié 7 # 8 0 Actualités

Creéation d'un nouveau compte

-> DISPOSITIF Chégues Livres

Vous pouvez dés maintenant saisir en ligne votre demande pour recevaoir vos Chégues
Livres.

Contacts :
- Soit par téléphone : 05 49 38 49 38 (Du lundi au vendredi entre 3h00 et 19h00)
- Soit par mail : gar@c r-poitou-charentes.fr

ATTENTION
LES DEMAMNDES DOIVENT ETRE FAITES AU NOM DE L'ELEVE
LE RIB EST OBLIGATOIRE ET PEUT ETRE AU NOM DE L'ELEVE OU DE SES PARENTS

1 COMPTE = 1 MAIL = 1 DEMANDE POUR 1 CHEQUIER

PROCEDURE A SUIVRE POUR REALISER UHE DEMAMNDE D' AIDE :
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2) Renseignez les informations demandées comme ci-dessous :

Aujourdhui @ mercredi 17 juin 2009 & Utilisateur Mon Authentifié

St GAR

Application pour la Gestion des Aldes Régionales

Creation d'un compte utilisateur

Pour créer votre compte, veuilez saisir les &éments suivants. 1
Mél* : | |
Mot de passe {6 car. min)* : | H—. 2

Confirmation du mot de passe* : | \ |

[ Annuler 3 ==

Mentions légales - Conditions d'utilisation -

1: Saisir votre adresse

2 : Saisir votre mot de passe choisi (attention le mot de passe doit comprendre 6 caractéres min)
3 : Confirmer votre mot de passe

4 : Cliquez sur le bouton « Valider » pour continuer
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3) Apres avoir cliqué sur le bouton « Valider », une page d’information s’affiche comme ci-dessous :

& GAR

e e | Application pour la Gestion des Aides Régionales

Création d'un compte utilisateur

LIn courrier slectronigue vient d'étre envoyé a Fadresse mél: prenom.nom-de-famille@laposte.net 1
Ce courrier Slectronigue vous e T T e T I oo rIpLion ot vous precise votre identifiant et votre mot
de passe.

Conservez bien ces éléments, ils vous seront nécessaires pour acceder ala plate-forme de gestion des subventions de la
Reégion Poitou-Charentes.

Mentions legales - Conditions d'utilisation -

1:Un message électronique a été envoyé sur I'adresse que vous avez saisi
2 : Cliquez sur le bouton « Retour », pour continuer
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4) Connectez-vous sur le site de votre messagerie correspondant a I'adresse email que vous avez saisi (exemple laPoste), et ouvrez le message recu de la Région :

Boite de reception

T Supprimer [ Proscrire | Déplacer vers | »| | Autres fonctions | = |

O mo Ex_péditeur Objet Date et heure ™ Taille
O U [GAR]{ne pas repondre a [GAR] Activa de compte 19/06/09 10:40 41 ko
Affin::her courriers / page 1 page 1 =ur 1
5) Cliquez sur I'adresse internet du message de la Région comme ci-dessous :
[-#»Répondre v [-Wp Transtérer [-#§ Proscrire | Déplacer vers |=| Tl Supprimer Imprimer
Expediteur - | "[GARI(NE pas répondre 3 ce méll” <no-rephy@@atexo com=
Destinataire : | "Mowvel Utilizateur” <prencm.nem-de-famile@lapogte. net= 8 Ajouter & Mes Contacts

Date : | 19/06/09 10:40
Objet . | [GAR] Activation de compte

I| I Application pour la Gestion des Aides Régionales

Wous venez de vous inscrire sur la plate-forme de Gestion des Aides Régionales de la

|- | Voir l'entéte complet

IMadame, Monsisur,

Poitou-Charentes.

Pour activer votre compte utilizateur, veuillez cliqguer =ur le lien ci-dessous, serez guidé pour continuer votre inscription &t acceéder a lapplication.

hitp:/faide poitou-charentes fr/tzub_pcliconfirmation.2sub?oken= Ckzwphc2GJDj7awsyP 1y vwS500EY a0 QY Mbpaj
La Region Poitou-Charentes vous remercie.

http:/faide. poitou-charentes. fritzub_pod

£

|




6) Aprés avoir cliqué sur I'adresse de confirmation dans le message envoyé par la région, cliquez sur le bouton « Mon compte » pour continuer :

Aujourdhu : jewdi 18 juin 2009 & Utilisateur Authentifie : (N Se Deconnecter

R Application pour la Gestion des Aides Régionales
# Accueil Mon compte
k Accueil
Fiche Tiers

Bienvenue sur la plate-forme de gestion des Aides de la Région Poitou-Charentes. Pour accéder aux fonctionnalités, veuillez saisir et valider votre fiche
Tiers

Mon compte Ma fiche Tiers

Mentions légales - Conditions d’utilisation -
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7) Saisissez les informations demandées comme ci-dessous :

Aujourdhu : jewdi 18 juin 2009 & Utilisateur Authentifie : (N Se Deconnecter

2t GAR

Application pour la Gestion des Aides Régionales
# Accueil

Mon compte -] Mon compte

[dentite

r Modifier

Hom d'usage® : || | Prenom® : |

Mel:

Compte

ldentifiant® : !

Mot de passe (6 car. min)* : LT TIT Y] | Confirmation du mot de passe® @ EEEEEEE

| Annuler 3 Vaider

1: Saisissez le nom de votre enfant

2 : Saisissez le prénom de votre enfant

3 : Nous vous conseillons de ne pas changer I'identifiant, pour avoir moins d’informations a mémoriser
4 : Cliquez sur le bouton « Valider » pour continuer
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8) Aprés avoir cliqué sur le bouton le bouton « Valider », cliquez sur le bouton « Ma fiche Tiers » pour continuer :

Mrjourdhu : jeudi 18 juin 2009 & Utilisateur Authentifié : Mexis VORAIN (1 Se Deconnecter

& ||| _GAR

| Application pour la Gestion des Aides Régionales

# Accueil

Tiers -1 Accueil Tiers

F Accueil

Fiche Tiers

Bienvenue sur la plate-forme de gestion des Aides de la Région Poitou-Charentes. Pour accéder aux fonctionaglites, veuilez saisir et valider votre fiche
Tiers

9) Pour continuer, cliquez ensuite le bouton « Valider » :

Aujourdhu : jewdi 18 juin 2009 & Utilisateur Authentifie : (N Se Deconnecter

ot GAR

Application pour la Gestion des Aides Régionales

# Accueil

Tiers k-]  Créer ma fiche Tiers
Accueil
r Fiche Tiers

F Selection du type de Tiers

Type de Tiers* : Personne physique b d

| Annuler Vaiider
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10) Saisissez les informations comme ci-dessous :

Aujourdhan @ jeudi 18 juin 2009

GAR

mr A Application pour la Gestion des Aides Régionales
# Accueil

Accueil
» Fiche Tiers

& Utitisateur Authentifie 1 Alesis VORAIN (1) S Déconnecter

Mon compte

Identification RIB Documents
Civilite® : 1 —l M. v |
Hom d'usage* : 2 _Fi' | Hom de naissance (si différent) : | |

Prénome* : 3 Y |

Etat marital* : [ Célibataire w|  Mationalité : 5 e | = ctio M2,

Date de naissance® : 4 Eﬂ::
Telephone principal® : 7 —i—.' |

Lieu de naissance* : 6 —f—h

Autre téléphone : | | Télécopie: |

Adresse a laguelle doit tre &) pdresse principale ) Autre adresse

expedié le courrier® :

: Cliquez pour sélectionner la civilité de I'enfant

: Saisissez le nom de famille de I'enfant

: Saisissez le prénom de I'enfant

: Cliquez sur le bouton en forme de calculatrice, et sélectionnez la date de naissance de I’enfant
: Cliquez pour sélectionner la nationalité de I’'enfant

: Saisissez le lieu de naissance de I'enfant

: Saisissez un numéro de téléphone pour joindre les parents

~NOoO Ol WN
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11) Suivez les instructions ci-dessous pour continuer :

Adresse principale

Complément destinataire : | |

* fHom de la voie* : ﬁ
N o e 7—s 1 | g ——

Ex: 11 CLIGQUER SUR LA LOUPE POUR SELECTIONNER VOTRE VOIE.

Complément d'adresse : | |

7 : Saisissez le numéro de votre rue/voie
8 : Cliquez sur le bouton en forme de loupe pour continuer

12) Une fenétre s’ouvre pour la recherche de votre ville, procédez comme ci-dessous :

@ Rechercher une adresse

sélectionnez le département, puis la commune. Saisizsez un mot clé de la voie recherchée (exemple : républigue pour
AVENUE DE LA REPUBLIQUE), et cliguez sur "Rechercher”. Enfin, sélectionnez la voie recherchée dans le tableau de
résultat. 5 vous ne trouvez pas votre voie (pour les communes hors Poitou-Charentes), cliguer sur "Ajouter une nouvelle

Adresse”. 1
Departement® : | VIEMNE V*/'
Commune* : | LOUDUN \ﬂﬂ_ 2
Code Postal* : [ 85200 L7 I— 3

Mot clé (voie) : stade - 5

Rechercher

1: Cliquez pour choisir votre département

2 : Cliquez pour sélectionner votre commune

3: Vérifiez le code postal de la commune (choisir si besoin)
4 : Saisissez le nom de votre voie/rue avec un mot clé

5: Cliquez sur le bouton « Rechercher » pour continuer
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13) Suite au clic du bouton « Rechercher », les résultats s’affichent juste en bas du bouton « Rechercher », pour continuer procédez comme ci-dessous :

selec tionnez le département, puis la commune. Saisizsez un mot clé de la voie recherchée (exemple : républigue pour
AVEMUE DE LA REPUBLIGUE}, et cliguez sur "Rechercher”. Enfin, sélectionnez la voie rechercheée dans le tableau de
résultat. 5i vous ne trouvez pas votre voie (pour les communes hors Poitou-Charentes), cliguer sur "Ajouter une nouvelle

Adresse”,
Département® ; | VIENNE v |
Commune® : | Loubun v |
Code Postal* : | 86200 v |
Mot clé {voie) : stade |
Rechercher
Hombre de résultats ; 1 1 ﬁlfﬁcher résultats / page 1 4 r"l L

voie 2 Action
DU STADE \‘@
hfﬁcher reésutats / page 1 4 f‘l L

1: Vérifiez le bon nom de voie/rue affichée (plusieurs propositions peuvent étre affichées, dans ce cas retenez que la votre)
2 : Cliquez sur le bouton en forme feuille correspondant a votre voie/rue
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14) Vérifiez toutes les informations affichées, puis cliquez sur I'onglet « RIB » en haut comme ci-dessous :

# Accueil li=ed  Mon compte
Créer ma fiche Tiers 2

Accueil
¥ Fiche Tiers
RiB Documents

4 Civilite® : [ M. v |
Hom d'usage® : .. | Hom de naissance (si différent) : | |
Prénom* : - |
Etat marital® : celibataire »|  Hationalité : | sélectionnez... v |
Date de naissance® : - ] |:| Lieu de naissance® : i - |
Téléphane principal® : ._'_ - :I
Autre téléphone : | | Telécopie : |
*"‘dr‘er“'ff a laquelle doit &tre ® adresse principale O Autre adresse

1 expedie le courrier® @
Adresse principale
Complément destinataire : | |
H® /Hom de la voie* : 10 |-?.=_-E DLl STADE o
Ex: 11 CLIGQUER SUR LA LOUPE POUR SELECTIONNER VOTRE VOIE.

Complément d'adresse : | |
i CLIQUER SUR L& LOUPE POUR SELECTIONMER WOTRE ADRESSE.
Code Postal® : 0

L J Commune® : |-_.;-._.[.._;:_ ﬁ'

1: Vérifiez les informations affichées
2 : Cliquez sur I'onglet « RIB » pour continuer
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15) Cliquez sur le bouton « Ajouter un RIB » comme ci-dessous :

# Accueil Tiers Mon compte

Accueil
k Fiche Tiers

k Liste des RIB
(3 Ajputer un Bl B

| Annuler

16) Renseignez les différentes informations comme ci-dessous :

Ajouter un RIE

Origine : @ piB francais O RIB étranger

Code banque* : 1——— | Code guichett: g =————pif |
N® du compte* : 3_..} | Clé RIB* : 4 —E

Titulaire* : 5—p+ | Domiciliation bancaire* : 6 |

| Annuler | [ —— ST,

: Saisissez le « Code Banque »

: Saisissez le « Code Guichet »

: Saisissez le « N° du compte »

: Saisissez la « Clé RIB »

: Saisissez le titulaire du compte

: Saisissez la « Domiciliation bancaire » du compte
: Cliquez sur « Valider le RIB » pour continuer

~NOo ok WwN -
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17) La page ci-dessous s’affiche :

fufjourdhu @ jeudi 18 juin 2009 & Utilisateur Authentifie : Mexis VORAIN M 5e Deéconnecter

B GAR

Application pour la Gestion des Aides Régionales
# Accueil

Accueil
» Fiche Tiers

Identification Documents
k Liste des RIE
H® du compte / IBAN Origine Titulaire Domiciliation bancaire Statut Action
RIE frangais v FY4
-4 g
{3 Ajouter un RIB 1

e T —mrrm

1: Vérifiez les informations bancaires saisies
2 : Cliquez sur le bouton « Valider » pour continuer
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18) Une fois toutes ses informations saisies, vous pouvez accéder a la demande d’une aide, cliquez sur le bouton « Demander une aide » pour continuer :

Aujourdhui @ vendredi 19 juin 2009 & Utilisateur Authentifié : Aexis VORAIN (1 5S¢ Déconnecter

GAR

s et Application pour la Gestion des Aides Régionales
& Accueil

Dossiers  Tiers Mon compte Ressources

Bienvenue sur la plate-forme de gestion des aides de la Région Poitou-Charentes.

Partenaires :
-> DISPOSITIF Ch&ques Livres | sélectionnez... - 2
Vous pouver dés maintenant saisir en Autres:
ligne votre demande pour recevoir vos | Sélectionnez... V| e

Chégues Livres.

ATTENTION
LES DEMANDES DOIVENT ETRE FAITES
AU NOM DE L'ELEVE
LE RIE EST OELIGATOIRE ET PEUT ETRE

Mise en place d’'une hotline pour les

e Aides Régionales
AU NOM DE L'ELEVE OU DE SES PARENTS
La Région met a votre disposition une
1 COMPTE = 1 MAIL = 1 DEMANDE POUR 1 plate-forme pour répondre  vos
fsUacatncn
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19) Procédez comme ci-dessous :

# Accueil Dossiers Tiers Mon compte Ressources

k Houvelle Demande /1
Famille daides : Séiactionnaz.. ]

Seélecticnnez... 2

EMNVIRCOMNMEMENT
. FORMATION
Aide : Selecticnnez...

i APPUYEZ SUR LA TOUCHE ESPACE POUR OBTEMIR L& LISTE COMPLETE DES DISPOSITIFS.

# Accueil Dossiers Tiers Mon compte Ressources

 Houvelle Demande

Famille d'aides : | EDUCATION v

i CHACQUE FAMILLE DAIDES A POUR INTITULE, LE HOM DFUNME RUBRICUE DU GLHDE DES AIDES.
Aide : 3 ﬂ-

CKL

1: Cliquez sur « Sélectionnez »

2 : Choisissez « EDUCATION »

3 : Appuyez sur la touche « Espace » du clavier pour afficher les aides disponibles
4 : Choisissez « Chéque Livre »

5: Cliquez sur le bouton « Poursuivre » pour continuer
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20) Cliquez sur le bouton « Poursuivre » comme ci-dessous :
» Houvelle Demande
Aide CHEQUE LIVRE
_F “_
< Attention : Vous devez impérativement étre lycéen ou apprenti en lycée de la Région Poitou-Charentes pour pouvoir prétendre a cette aide. >

e ————— ————————

Region Poitou-Charentes - Service de la Vie Lycdenne - 15 rue de ['ancienne comédie - BP 575 - 86021 POITIERS CEDEX

Vous avez la possibilité d'effectuer une demande pour 'aide Chégue Livre

Le lien ci-dessous vous permet de télecharger le réglement de ['aide.

& Chéque Livre

21) Continuer avec la sélection de I'établissement comme ci-dessous :
Dossiers Mon compte Ressources

# Accueil

> Choix de Faide = Mouvelle Demande = Localisation de la Demande

Dossiers
» Nouvelle Demande
Veuillez sélectionner votre etablissement scolaire

Localisation® = £86 - Lycée MARC GODRIE

1: Cliquez et sélectionnez le lycée correspondant pour votre enfant
2 : Cliquez sur le bouton « Valider » pour continuer
Page 16
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22) Pour terminer I'inscription de demande de chéque livre :

A GAR

St | | Application pour la Gestion des Aides Régionales

# Accueil Daossiers Tiers Mon compte Ressources

Choix de Faide = Mouvelle Demande = Localisation de la Demande » Etape Demande

k Houvelle Demande

Renseignements sur le lycéen

Etablissement : BE - Lycee MARC GODRIE

5i vous étes etudiant post-BAC, vous ne pourrez pas bénéficier du Chégue Livre /

J'atteste sur I'honneur 'exactitude des informations fournies# :

Quel est votre statut® : '@' Lycéen (sauf post-BAC) 3
L, Apprenti (sauf mst-ﬁﬁ[]h 2 /
Quel dipldme préparez-vous® : {BAC professionnel i |

ATTEWTION, pour valider définitivement, utilisez le bouton "Valider” (le bouton "Enregistrer” eguivaut uniguement a un enregistrement a letat brouilon)

Walidation

| Annuler Valider

1: Cliquez dans la case pour la cocher

2 : Sélectionnez le statut correspondant a votre enfant

3: Sélectionnez le dipléme que prépare votre enfant (Pour le cas d’une mention complémentaire : sélectionnez « Autre » et saisir en dessous « Mention complémentaire »)
4 : Cliquez sur le bouton « Valider » pour finaliser la demande
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23) Voici le résultat une fois I'inscription terminée :

Aujourdhas @ vendredi 19 juin 2009 & Utilisateur Authentifie :

ke e pa sz

# Accueil

Application pour la Gestion des Aldes Régionales : m

Mor compte

Mes dossiers

k Synthese
Recherche
Dossiers en alerte
Cossiers a traiter
Dossiers cidturés

{h 52 Deconnecter

Aucun dossier a traiter

Mentions légales - Conditions d’utilisation -

Informations :

Suite a la lecture de votre numéro de dossier, vous pouvez vous déconnecter en cliquant sur « Se Déconnecter ».
Un message électronique de confirmation d’inscription au chéque livre vous sera envoyé a votre adresse email.
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